SOKGL

Matopolskie Centrum Kultury

MAtOPOLSKA WOIEWODZTWA MAEOPOLSKIEGO

Znak: VIL.271-10116 Nowy Sacz, dnia 16.12.2016 1.

ZAPROSZENIE DO Z¥ OZENIA OFERTY CENOWEJ
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

Matopolskie Centrum Kultury SOKOL w Nowym Saczu, ul. Diugosza 3,33-300 Nowy Sacz zwraca
sie z prosba o ztozenie oferty w zapytaniu ofertowym dotyczacym udzielenia zamoéwienia, ktérego
warto$c nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164, z pézn. zm.)

l. ZAMAWIAJACY:
Matopolskie Centrum Kultury SOKOL
ul. Dtugosza 3, 33-300 Nowy Sacz
NIP: PL 734 001 94 27

. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby MCK SOKOL na
podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz.1529 ze zm.) jak réwniez ustugi ,Poczta Firmowa” — dostarczanie i odbior
korespondencji z do siedziby Zamawiajacego. :

2. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzg powszechne usfugi pocztowe,
$wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
(przesyiki listowe i paczki pocztowe).

3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie przesyiki listowe
o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):
a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej

kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
¢) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedgca przesytka listows,

przemieszczang i dorgczang w sposdb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — przesytka najszybsze;
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana,

4. Ustugi pocztowe nie majace charakteru powszechnego

a) przesytki marketingowe w obrocie krajowym
b) ustugi komplementarne (dodatkowe) niestandardowe do przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze za przesyiki
rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy
5. Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
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a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania | doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

6. Przez przesytke pocztowg bedacg przedmiotem zaméwienia rozumie sie rzecz opatrzona
oznaczeniem adresata i adresem, przeditozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

7. Szczegodtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe iloSci) zawiera
formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania. Okreslone w zatgczniku nr 1 do
Zapytania rodzaje oraz ilos¢ przesytek pocztowych majg charakter szacunkowy
i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach
i rodzajach w roku 2017. Zamawiajgcy zasirzega, ze rzeczywiste ilosci
i rodzaje przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego
i moga odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

8. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgeych przepisach prawa, w szczegbélinosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529, ze
zm.} oraz przepisow wydanych na jej podstawie,

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545)

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustug pocztowych (Dz.U. z 2013r. poz. 1468)

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z 2014, poz. 101 ze zm.),

5) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013r., poz. 267 ze zm.),

6) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r, poz.
1182 ze zm.).

7) innych obowigzujgcych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych
przedmiotem zamowienia.

9. Od Wykonawcy wymaga sie speitnienia nastepujgcych warunkéw w zakresie Swiadczenia
ww. ustug pocztowych:

1) Umozliwienia nadania pilnych przesytek pocztowych przez wyznaczonego
pracownika Zamawiajgcego w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce,
réwniez w innych godzinach niz okreslone w umowie.

2) Nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgacego.

3) Umozliwienia nadawania przesylek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca
w Kraju i zagranica.

4) Dostarczania przesytek pocztowych do adresatéow w kopertach i opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajgcego.

5) Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymaga¢ bedg specjalnego, odrgbnego
oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

6) Dostarczenia bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek pocztowych krajowych.

7) Na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesytek pocztowych do adresatow
z uzyciem drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez
Zamawiajgcego.

8) Umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki pocztowej.
Doreczone potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy. W przypadku nieobecnoséci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
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10)

11)
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wynosi 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszege zawiadomienia. W przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie
nie dluzszym niz 14 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru
przesytka winna by¢ zwrécona Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Optata za zwrot przesytki nie moze by¢ wyzsza niz potowa optaty za ustuge pocztowa
ustalonej dia tej przesytki w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy i powinna
odpowiada¢ optacie wynikajacej z cennika Wykonawcy ujetego w formularzu
ofertowym.

Rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych
lub zwréconych przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesigca.
Zatgczania do faktury VAT, potwierdzajacej wykonanie ustugi, zestawienia
okreslajgcego ilos¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz
zwréconych przesytek pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy optat
pocztowych.

Przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14-go dnia od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz
12 miesiecy od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacii.

Przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529 ze zm.) oraz ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz.1182.).

Petnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zamowienia
przesytki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

Realizacja przedmiotowego zaméwienia odbywaé sie musi zgodnie z wymogami
Ustawy o ochronie danych osobowych. Informacje o adresatach (w tym tresc
korespondenciji) muszg odpowiednio zabezpieczone, aby uniemozliwi¢ do nich
dostep osobom niepowotanym.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ przedmiotu niniejszego zamoéwienia
z nalezyta starannoscia, poprzez zapewnienie wtasciwych warunkoéw technicznych
i organizacyjnych koniecznych do prawidtowego swiadczenia ustug pocztowych.
Zamawiajacy wymaga by placéwka Wykonawcy byta zlokalizowana na terenie
Nowego Sacza.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na powierzenie realizacji przedmiotowego
zamowienia, badz czesci przedmiotowego zadania innym wykonawcom.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do
nadania w spos6b uporzadkowany wedtug kategorii rodzajowej, wagowej i iloSciowej.
Przesyiki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych
(ksigzki nadawczej). Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu
nadanych przesylek pocztowych — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesyiek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego. Paczki nadawane bedg na podstawie wykazu
paczek (ksigzki nadawczej) z podaniem ilosci paczek i ich wagi. Wykazy sporzadzane bedg
w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (oryginat) i Zamawiajgcego (kopia).

lll. TERMIN REALIZACJI
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na okres 12 miesiecy, {j. od dnia 01.01.2017r. do dnia

31.12.2017r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ

oferte cenowa nalezy ztozyé na zatgczonym formularzu ofertowym zatacznik nr 1

cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia

zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

1.
2.

3.



V. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS

CENA — 100%

Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowit brutto obejmujgcg cato§é przedmiotu
zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwiazane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne
koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z
polskim systemem ptatniczym, z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku.

VI. OGOLNE WARUNKI UMOWY

4.

1. Termin platnosci faktury 21 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Wykonawce.
2.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod

Okres rozwigzania umowy 1 miesigc.

rygorem niewaznosci.

Dostarczanie przesytek pocztowych kazdego dnia roboczego do godz. 10.00 do siedziby
Zamawiajgcego, a w przypadku oddziatow (w Tarnowie i Nowym Targu) przesylki pocztowe
bedg dostarczane na wskazane adresy oddziatéow MCK SOKOE..

. Odbioru przesytek pocztowych w kazdy dzien roboczy w godzinach: 14-14.30

z sekretariatu MCK SOKOL przy ul. Dlugosza 3, pokéj 211, a w przypadkach oddziatow
(w Tarnowie i Nowym Targu) przesytki pocztowe bedg wysylane przez pracownikow
Zamawiajgcego ze wskazanej placowki pocztowej Wykonawcy.

. Zambwienie dotyczy grup przesytek podlegajacych ,Dziataino$ci podstawowej” bez

ujmowania zadan dodatkowych, na kiére Zamawiajgcy nie ma przyznanych Srodkow
finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci wykazane w zatgczniku nr 1 do niniejszego pisma s3
ilosciami szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia.
Zamawiajgcy, w tresci umowy, wskaze wartos¢ brutto umowy, kidrej nie bedzie mogt
przekroczy¢ w okresie jej obowiazywania.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdZ niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wpykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozyé do dnia 23 grudnia 2016 r. do godz. 12.00 w Matopolskim Centrum Kultury
SOKOL ul. Dlugosza 3, 33-300 Nowy Sacz, pok. 211 (sekretariat), osobiscie, pocztg lub drogg
elektroniczng na adres u.zielinska@mcksokol.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez rozpatrzenia.

Vili. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
Urszula Zieliriska, tel. 18/ 44 82 615 e-mail: u.zielinska@mcksokol.pl

IX. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY
Wypetniony Formularz ofertowy;

Zalaczniki:

Formularz ofertowy - zat. nr 1

Formularz cenowy - zat. nr 2

Wz6r umowy — zat. nr 3 P ﬁm

DYREKTOR
Matopolskiego Centrum Kultury

SOKGL

w Nowym Syezu



Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

/pieczec¢ Wykonawcy/
FORMULARZ OFERTOWY
na $wiadczenie ustug pocztowych dla Malopolskiego Centrum Kultury SOKOL
w Nowym Saczu

1) Zamawiajacy
Matopolskie Centrum Kultury SOKOL
ul. Diugosza 3
33 - 300 Nowy Sacz

2} Nazwa wykonawcy

REGOIN ........ommmme mmsimmsisssas s smsnos s smiass NP e e
0350ba do KONTAKIOW ... ... e e e e e e e
NEel e s v v e i

BTNl .. e

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest swiadczenie ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Matopolskiego Centrum Kultury SOKOL
w Nowym Sgczu skladam oferte na realizacje zaméwienia, na nastepujacych warunkach:

1. Oferujefoferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene ryczattows,
z uwzglednieniem zapisu w pkt 6 formularza ofertowego:
11=11 (o O UOREUU USSR

2. Zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamowienie w terminie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

3. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci obejmujacej przedmiot
zamowienia, w tym niezbedne uprawnienia do nalezytego wykonania przedmiotowego
zamowienia. Podmiot zarejestrowany/nie zarejestrowany* w rejestrze operatoréow pocztowych pod

4. Qswiadczam, iz posiadam wiedze | doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia.

5. Oswiadczam, iz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zamowienia.

6. Oswiadczam, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej prawidiowe
wykonanie przedmiotu zamowienia.



10.

fL

12.

13.

Oswiadczam, ze zaoferowane ceny jednostkowe brutto podane w ninigjszym formularzu
zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zambéwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w
przypadku wybaru niniejszej oferty.

Przyjmuje do wiadomosci zapis pkt 11.7 zaproszenia, ze okreslone w formularzu ofertowym ilo&ci
oraz rodzaje przesytek sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosci | rodzajow przesylek.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym, i nie wnosze zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

Os$wiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, iz zaoferowane ceny jednostkowe podane w niniejszym formularzu nie ulegng
zmianie przez caty okres trwania umowy.

W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

- niepotrzebne skresli¢

{miejscowose, data) (podpis i pieczatka Wykonawcy)



