Znak sprawy: VIII-271-1-13/11

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia:

Rodzaj zamdwienia:
Kod CPV

Zamawiajacy:

Forma zamowienia:

Zawartosc:

Zatwierdzam:

~Druk katalogu — kalendarza do wystawy jubileuszowej pt.
Strzat w 20-stke. PREZENTACJE NOWOTARSKIE”

ustugi
79800000-2

Matopolskie Centrum Kultury SOKOL
ul. Dlugosza 3, 33-300 Nowy Sacz
tel. (018) 448-26-12, 443-52-15
fax. (018) 448-26-11

przetarg nieograniczony

SIWZ wraz z zalacznikami:

1) nr 1 - oferta

2) nr 2 — szczegotowy kosztorys ofertowy

3) nr 3 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu

4) nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) nr 5 — wykaz wykonanych ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie

6) nr 6 — projekt umowy

Nowy Sacz, dnia 29.08.2011 r.



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Matopolskie Centrum Kultury SOKOE
ul. Dtugosza 3, 33-300 Nowy Sacz
tel. (018) 448-26-12, 443-52-15
fax. (018) 448-26-11

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z pézn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

Nazwa nadana zamodwieniu: ,Druk katalogu — kalendarza do wystawy jubileuszowej pt.
Strzal w 20-stke. PREZENTACJE NOWOTARSKIE".

Symbole Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania
i powigzane

Przedmiotem zamodwienia jest druk katalogu — kalendarza do wystawy jubileuszowej tacznie z
przygotowaniem dostarczonych przez Zamawiajacego materiatéw graficznych do naswietlania oraz
naswietlaniem.

Katalog — kalendarz sktada sie z dwoch rocznikdw na 2012 i 2013 rok (komplet). Oba roczniki
wykonane sgq wg jednego schematu.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz minimalne parametry ustugi realizowanej przez
Wykonawce okreSlono w szczegdtowym kosztorysie ofertowym stanowigcym zatacznik Nr 2 do
SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji jakosci druku probnego poprzez akceptacje
prébnego wydruku. W takim przypadku Wykonawca bedzie wezwany, w wyznaczonym terminie do
dostarczenia — na koszt Wykonawcy probnego wydruku do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawce obcigzajq koszty dostawy, ubezpieczenia i inne nie wymienione koszty.

Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, z tym zastrzezeniem, ze
podwykonawstwo nie zmienia zobowigzan wykonawcy, a wykonawca jest odpowiedzialny za
dziatania, zaniedbania i uchybienia podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikéw w takim
zakresie odpowiedzialnosci, jakim on sam jest objety.

Wykonawca pozostaje w petni odpowiedzialny w stosunku do zamawiajacego za zlecone do
podwykonania czesci zaméwienia.

Zamawiajacy informuje, ze ilekro¢ w niniejszej SIWZ przedmiot zamdwienia opisany jest w sposob
okres$lony w art. 29 ust. 3 ustawy Pzp lub w sposdb wskazany w art. 30 ust. 1-3 ustawy Pzp to
przyjmuje sie, ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy ,lub rownowazny”. Wykonawca, ktory
sktada oferte réwnowazng_zobowigzany jest zgodnie z dyspozycjg art. 30 ust. 5 ustawy Pzp
poinformowac¢ Zamawiajagcego o fakcie ztozenia oferty réwnowaznej i wykazaé, ze oferowane
dostawy _spetniajg_wymogi Zamawiajacego. UDOWODNIENIE ROWNOWAZNOSCI LEZY PO
STRONIE WYKONAWCY.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajqcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych.



5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1 Termin realizacji zamoéwienia od dnia podpisania umowy do 22 wrzeénia 2011 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1

6.2

6.3

6.4

O zamdwienie publiczne ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktdrzy spetniajq warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajgq obowiagzek ich posiadania tj:
Zamawiajacy nie formutuje w tym zakresie szczegotowych warunkow.
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie; zrealizowat min. 2 zamdwienia odpowiadajace swoim
rodzajem (poprzez zamowienia odpowiadajgce swoim rodzajem nalezy rozumie¢ ustugi
drukowania katalogow lub kalendarzy w formie katalogow).
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia tj:
Zamawiajgcy nie formutuje w tym zakresie szczegotowych warunkow.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej tj:
Zamawiajgcy nie formutuje w tym zakresie szczegofowych warunkow.
Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegélnionych w pkt 7 SIWZ.
Z tresci zatgczonych dokumentdw musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia ww. warunki.
Niespetnienie chociazby jednego warunku, skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.
Ponadto wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia bedg podlegali Wykonawcy zgodnie
z art. 24 Ustawy.

7. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

7.1

7.2

7.3

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3),

b) wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie (zatacznik nr 5) wraz
z zatgczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 4),

b) aktualny odpisu z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP (tresc

tego os$wiadczenia szczegbélnego zawiera sie w tresci oswiadczenia ogdlnego o braku podstaw do wykluczenia —
wzor zatgcznik nr 4 do siwz zatem nie jest wymagane ztozenie dodatkowego o$wiadczenia),
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokument, o ktorym mowa w pkt 7.2 lit. b sklada dokument lub dokumenty wystawione

3



7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14
7.15

w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokument, o ktérym mowa w pkt 7.3 powyzej powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 7.3 zastepuje sie go dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ziozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
pkt 7.4 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére bedq braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
wykonawcy, okreslonym w pkt 7.2.

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia lub zdolnosSciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli Wykonawcy nie ztozyli w ofercie wszystkich o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkow udziatlu w postepowaniu, ztozyli oswiadczenia lub dokumenty zawierajgce
btedy Zamawiajacy wezwie ich do uzupetnienia tych odwiadczen lub dokumentéw w okreSlonym
terminie.

Zamawiajacy nie ma obowigzku wzywaé Wykonawcdw do uzupetnienia, o ktorym mowa w pkt 7.8,
jezeli mimo uzupetnienia tych o$wiadczen lub dokumentow konieczne bytoby odrzucenie oferty
Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania.

Uzupetniane o$wiadczenia lub dokumenty musza potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe / osoby uprawnione do wystepowania w imieniu wykonawcy.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

O wykluczeniu z postepowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykluczonych
Wykonawcow podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ WSKAZANIEOSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1
8.2

8.3

Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. muszg by¢ przekazywane pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez porozumiewanie sie za pomocg faxu i drogq elektroniczna. Jezeli
korespondencja zostanie przekazana za pomocg faksu lub droga_elektroniczng_strona otrzymujgca
na zadanie strony przekazujgcej musi niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania.

Wszelkg korespondencje nalezy kierowac na adres:




8.4

Matopolskie Centrum Kultury SOKOL
ul. Dlugosza 3, 33-300 Nowy Sacz
fax. (018) 448-26-11
e-mail: e.czepelak@mcksokol.pl
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
a) Anna Dziubas w sprawach przedmiotu zamdwienia — tel. 018 266-94-82, w godzinach
od 8.00 do 15.00
b) Elzbieta Czepelak w sprawach proceduralnych — tel. 018 448-26-55 w godzinach od
8.00 do 14.00

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAéN;EI(l DOTYCZACYCH SPECYFIKACII ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA ORAZ OSWIADCZENIE, CZY ZAMIERZA SIE ZWOLAC
ZEBRANIE WYKONAWCOW

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac swoje
zapytania na pismie, faksem lub drogq elektroniczng do Zamawiajgcego. Zapytania winny byé
opisane w spos6b umozliwiajacy okreslenie postepowania, ktorego zapytanie dotyczy.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ bez podania zrédta zapytania, a takze zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
udostepnit SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢
tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, a takze zamiesci na stronie internetowej, na ktdérej udostepnit SIWZ.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcdw, chyba Ze zaistnieje taka
potrzeba.

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1

11.2

11.3

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert
tj. od dnia 6 wrzesénia 2011 r.

Co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie do
Wykonawcow o przedtuzenie terminu o czas oznaczony nie dtuzszy niz 60 dni — tylko jeden raz.
Termin zwigzania ofertq moze przedtuzy¢ réwniez Wykonawca samodzielnie bez wniosku
Zamawiajacego.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

12.1
12.2

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), opisang wg ponizszych ustalen:

e Nazwa i adres Wykonawcy

o Nazwa i adres Zamawiajacego — Matopolskie Centrum Kultury SOKOL, ul. Dlugosza 3,

33-300 Nowy Sacz

e Oferta na — ,Druk katalogu — kalendarza do wystawy jubileuszowej pt. Strzat w
20-stke. PREZENTACJE NOWOTARSKIE"”

UWAGA: nie otwiera¢ przed 6 wrzesnia 2011 r. godzina 9*°
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12.3

124

12.5
12.6
12.7
12.8

12.9

12.10

12.11

12.12

12.13

12.14

12.15

12.16

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. Przepisy dotyczace Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego i sktadajg
wraz z ofertg petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis tego petnomocnictwa.

Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferte sktada sie w jezyku polskim.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Sktadana oferta wykonania zamdwienia musi zawierac:

a) wypetniony formularz OFERTY. OFERTA musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong
(uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz Wykonawce/ Wykonawcdw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

b) szczegdtowy kosztorys ofertowy,

c) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt 7.1 specyfikacji potwierdzajace spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu wymienionych w pkt 6.1 specyfikacji,

d) dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt 7.2 specyfikacji potwierdzajace brak podstaw
do wykluczenia,

e) zobowigzanie podmiotdw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia (jezeli Wykonawca korzysta
z zasobow innych podmiotow),

f) petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis petnomocnictwa (jeZeli zostato
udzielone),

g) w sytuacji oferty ztozonej przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie petnomocnictwo lub
notarialnie poswiadczony odpis pelnomocnictwa dla podmiotu uprawnionego do
wystepowania w imieniu grupy wykonawcdéw zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Wszystkie dokumenty sporzadzone i ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich

ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych

ztozonych w ofercie o$wiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu

wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co

do jej prawdziwosci.

Oferta, wszystkie dokumenty i o$wiadczenia stanowigce cze$¢ skladowg oferty muszg byc

podpisane lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe, osoby uprawnione do

wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ spieta lub zszyta w sposdb uniemozliwiajacy

jej samoistng dekompletacje oraz zmiane jej zawartosci bez widocznych $ladow naruszenia.

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta

ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne

i podlegajgq udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca,

nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pozn.
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12.17

12.18

zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca winien ztozy¢ w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Woéwczas informacje takie nie beda
ujawniane (udostepniane) pozostatym Wykonawcom.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie bedg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) Zamawiajacy odtajni
bezpodstawnie zastrzezone informacje (Uchwafta SN sygn. akt. III CZP 74/05).

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6
13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Matopolskiego Centrum Kultury SOKOL, pokdj nr 211,
w terminie do dnia 6 wrzesénia 2011 r., do godziny 9.

W przypadku skfadania oferty za posrednictwem poczty decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajacego, a nie data jej nadania.

Oferta ztozona po terminie tj. dnia 6 wrzesnia 2011 r. po godzinie 9°° zostanie niezwtocznie

zwrdcona Wykonawcy bez otwierania.

Przed uptywem terminu sktadania ofert kazdy Wykonawca moze wprowadzi¢ do oferty zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupetnienia pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skifadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Po uptywie terminu sktadania ofert zadna oferta nie moze by¢ zmieniona lub wycofana.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Matopolskiego Centrum Kultury SOKOt — pokdj nr 208
w dniu 6 wrzesnia 2011 r. o godzinie 9°.

Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy podczas otwarcia ofert,
Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert, na pisemny wniosek Wykonawcy.

Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji:

a) przedstawi sktad komisji przetargowej,

b) poda ilos¢ ztozonych ofert,

c) dokona sprawdzenia prawidtowosci zabezpieczenia ofert,

d) poda kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu ofert, do wiadomosci podane zostang:

a) nazwa oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,

b) informacje dotyczace ceny oferty.

Z chwilg otwarcia oferty, Wykonawca nie moze wprowadza¢ do niej zadnych zmian.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1
14.2
14.3

Wykonawca poda w ofercie cene za calo$¢ zamowienia.

Cena musi zosta¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W celu poprawnego okreslenia wartosci netto dla kazdej pozycji szczegétowego kosztorysu
ofertowego nalezy pomnozyc¢ ilos¢ planowanych sztuk oraz ilos¢ edycji przez cene jednostkowg
netto.



14.4  Wykonawca obliczy wartos¢ netto zamoéwienia sumujac wartosci netto poszczegdinych pozycji
szczegOtowego kosztorysu ofertowego. Do ustalonej wartosci netto zamodwienia Wykonawca
doda wartosci podatku VAT. Ustalona wartos¢ brutto stanowi cene oferty.

14.5  Wyliczong w wyzej podany sposob cene brutto zamdwienia nalezy wpisa¢ do formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ.

14.6  Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore
o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku
nie ulegnie zmianie.

14.7  Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytq starannoscig, na podstawie szczegdtowego kosztorysu
ofertowego z uwzglednieniem wszystkich kosztéow zwigzanych z realizacjg zadania wynikajacych
z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania.

14.8  Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu
uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zaméwienia byta ceng catosciowa.
Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie bedg przyjmowane przez
Zamawiajacego do wiadomosci. Proponowana cena powinna by¢é podana w wysokosci
ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz dokonywac zadnych obliczen, przeliczen itp.
dziatan w celu jej okreslenia.

14.9  Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedq sie odbywa¢ w PLN, nie przewiduje sie
rozliczen w innej obcej walucie.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

15.1  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
a) cena ofertowa — 100%
15.2  Ocena punktowa kryterium zostanie dokonana zgodnie z formutq:

najnizsza cena brutto
z rozpatrywanych ofert

ilo$¢ punktéw dla oferty = x 100 pkt
cena brutto oferty rozpatrywanej

15.3 Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w SIWZ,

15.4 Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow.

15.5 W przypadku ztozenia przez Wykonawcdéw ofert o takiej samej cenie (oferty réwnorzedne
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty o ztozenie w okreslonym terminie
ofert dodatkowych.

16. INFORMACIA O SPOSOBIE OCENY OFERT

16.1 Ocena spetnienia warunkdw wymaganych od Wykonawcdw, dokonana bedzie komisyjnie
W oparciu o zapisy zawarte w niniejszej specyfikacji.

16.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ do Wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

16.3  Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawi omytki w ofercie.

16.4 Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dotyczacych
ztozonej oferty.

16.5 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

16.6  Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostanie uniewaznione, jezeli zaistniejg
okolicznosci okre$lone w art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
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publicznych.

17. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

17.1  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktdrzy

ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta

17.2  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w pkt 17.1 lit. a powyzej na stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ oraz

w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

17.3  Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy.
17.4  Zamawiajacy wymagda, aby przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przedstawit:
a) w przypadku wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ w formie spotek prawa handlowego
— stosownie do przepiséw art. 230 Kodeksu Spétek Handlowych w przypadku, gdy cena
ofertowa przekroczy dwukrotng wartoS¢ kapitatu zaktadowego spétki  dokument
potwierdzajacy uprawnienia 0sO6b reprezentujacych spotke do zawierania umoéw
o wartosci dwukrotnie przewyzszajacej wysokoS¢ kapitatu zaktadowego tj. stosowng
uchwate zgromadzenia wspodlnikdw lub umowe spditki, jezeli z jej tresci wynika, ze
podejmowanie takiej uchwaty nie jest wymagane,
b) w przypadku, jezeli w realizacji zamdwienia beda uczestniczy¢ inne podmioty
(podwykonawcy)— umowe zawartg pomiedzy Wykonawca, a tymi podmiotami,
17.5 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza z pozostatych ofert, bez ponownego przeprowadzania
oceny, chyba ze w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia jest tylko jedna wazna oferta.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY

19.1 Szczegdtowe informacje dotyczace umowy zawarte zostaty w projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik nr 6 do niniejszej specyfikaciji.

19.2 Sytuacje, kiedy bedzie mozliwo$¢ zmiany umowy oraz warunki takich zmian okreéla szczegétowo
projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 6 do specyfikacji.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

20.1 Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow ustawy przystugujg $rodki ochrony prawnej okre$lone w DZIALE VI ustawy Prawo
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20.2

20.3

zamoéwien publicznych.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Ustawy.
W przypadku zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

21. INFORMACJE KONCOWE

21.1

21.2
21.3

21.4
21.5
21.6

21.7

21.8

21.9
21.10

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani mozliwosci udzielenia zamodwien
uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zatrudniania osdb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp:
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg sie odbywa¢ w PLN, nie przewiduje sie
rozliczen w innej obcej walucie.

Nie przewiduje sie aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie bedzie wracat Wykonawcom kosztow udziatu w postepowaniu.

Do postepowania przetargowego majgq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).
Udostepnianie protokotu moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu  wyznaczonym przez
Zamawiajacego, przestanie kopii pocztg, faxem lub drogq elektroniczng zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku, o ktérym mowa ponizej.

Osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny wniosek
o udostepnienie protokotu lub zatacznikdw do protokotu (np. ofert).

Zamawiajacy niezwtocznie udostepni protokot lub zataczniki z zastrzezeniem pkt 21.10.

W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac
dotyczacych badania i oceny ofert Zamawiajacy udostepni oferty lub przesle ich kopie w terminie
przez siebie wyznaczonym, nie pdozniej niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.
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